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Bilder ar fotografier, rorlig bild, kartor eller illustrationer. Bilder kan
framstillas genom fotografering (med sdvil mobiltelefoner, kameror som
annan utrustning), genom dataprogram, inskanning och
illustrationer/teckningar for hand etc.

Omfattning och revidering

Denna policy omfattar Bengtsfors kommunkoncern. For att halla policyn
aktuell ska den revideras vart fjarde ér eller vid behov.
Kommunikationsansvariga tjansteméan ansvarar for revidering. Beslut fattas
av kommunstyrelsen.

Bilagor till denna policy uppdateras vid behov av kommunikationsansvariga
tjdnsteman.

Syfte
Bilder ska anvéndas i syfte att:

e Kommunicera och informera.

e Dokumentera

e Undervisa/anvindning i pedagogisk verksamhet
e Arkivera - om historiskt intresse finns.

Att anvianda bilder ar ett satt att:

e Forstirka och/eller komplettera en text.
e Forklara och fortydliga texter genom diagram, ritningar, kartor etc.
e Dekorera for att ”ldtta upp” en text.

Bildprinciper

e For en hog trovérdighet 1 var kommunikation ska vi i forsta hand
anvinda bildmaterial som vi framstéllt sjdlva.

e Vi ska kunna motivera lagring och anvindning av bilder i varje
sammanhang.

e Extra forsiktighet giller vid publicering av bilder pa barn, mer
information finns 1 bilagan ”Rutiner for bildhantering”.

e En bild bor inte vara publicerad ldngre &n den kénns aktuell.

e Bilder som aterger ménniskor fir bara lagras/anvdndas inom ramen for

lamnat samtycke.

e Bilder som aterger manniskor samt géllande samtycken ska vara
sOkbara.

e Fotografens/upphovsrittshavarens namn ska alltid anges vid
publicering av bilder.

Ansvar

Kommunstyrelsen
Kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig i Bengtsfors kommun vilket

innebdr att de har det yttersta ansvaret for publicering av bilder som innehaller

personuppgifter (foton pa minniskor) och att reglerna i GDPR-lagstiftningen
foljs.
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Dataskyddsombud

Dataskyddsombudets uppgift ér att ta emot fragor fran allménhet om
personuppgiftsbehandling och lotsa vidare till ritt enhet dir eventuella bilder
kan vara lagrade/publicerade. Bistar med rdd kring bildpublicering och dértill
horande lagstiftning till andra medarbetare.

Kommunikationsansvariga tjansteman

Framstéller och inforskaffar bilder (och eventuella samtycken) efter behov till
kommunens officiella publiceringskanaler och trycksaker. Underhéller och
ansvarar for kommunens bildhanteringssystem. Bistdr med rad kring
bildpublicering och dértill horande lagstiftning till andra medarbetare.

Enhetschef/VD

Upprittar avtal (blankett ”Avtal om fotografering i tjansten”) med
medarbetare som framstéller bilder i tjdnsten. Avtalet dverfor upphovsritten
till bilden frdn den enskilde medarbetaren till Bengtsfors kommun.

Medarbetare
Varje medarbetare ansvarar for de bilder de sjdlva framstéller och att
riktlinjerna i denna policy med bilagor foljs.

Lag och etik

Viér bildhantering ska folja géllande lagstiftning. Reglerna 1
Offentlighetsprincipen, Upphovsrittslagen, Myndighetsférordningens § 6 och
dataskyddsforordningen (GDPR) ska sérskilt beaktas.

Bilder som dr tagna med kommunens utrustning och som sparas pa
kommunens gemensamma lagringsytor eller 1 var bildbank &r att betrakta som
en upprittad, allmén handling och kan séledes komma att begiras ut'.

Bilder som inte dr framtagna inom organisationen ska vara upphovsrittsligt
frikopta, det dr inte tillatet att kopiera bilder utan upphovsmannens tillstand.

Bilder som innehéller madnniskor ska sérskilt stimmas av med riktlinjerna i
GDPR om insamling, lagring, gallring och publicering. Grundprincipen vid
publicering ir att folja dataskyddsforordningens lagliga grund om samtycke
(artikel 6 punkt 1a). Samtidigt arbetar vi efter Myndighetsférordningens § 6,
“"Myndigheten skall tillhandahalla information om myndighetens verksamhet
och folja sadana forhallanden utanfor myndigheten som har betydelse for
verksamheten”. 1 bilagan “Rutiner for bildhantering” finns mer information
om att samla in samtycken.

De bilder som publiceras far inte vicka anstdt, vara krinkande eller
diskriminerande. De far inte heller uppmana till olaglig handling. Bedémning
gors av varje enskild medarbetare som publicerar, uppstér tvivel, ta kontakt
med kommunikationsansvariga.

Lagra och galira bilder

For instruktioner om gallring av bilder hénvisas till géllande
dokumenthanteringsplaner. I bilagan ”Rutiner for bildhantering” finns mer
information om att lagra och gallra bilder.

"http :/lwww.dagensjuridik.se/2017/10/personalmapp-med-fotografier-fran-myndighets-
event-allmanna-handlingar-generalkonsulat-forlo
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Tillganglighet
Nar det géller bildpublicering pa webben ska vi strdva efter att folja de

internationellt etablerade rekommendationerna for tillgénglighet pa webben —
”Web Content Accessibility Guidelines” (WCAGQG), niva AA.
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